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       (นายโอภาส  การย์กวินพงศ์) 
            อธิบดีกรมควบคุมโรค 
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    (นายกกกกก  กกกกกกกกก) 
นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
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แนวทางการแจ้งเวียนค าสั่งกรมควบคุมโรค 
  การแจ้งเวียนค าสั่งของกรมควบคุมโรค ให้หน่วยงานที่ออกเลขค าสั่ง ถ่ายเอกสารค าสั่ง
ต้นฉบับให้กับหน่วยงานเจ้าของเรื่องเพ่ือแจ้งเวียนค าสั่ง 
          ไม่มีค าว่า “ส าเนา” ให้รับรองส าเนาและลงลายมือชื่อรับรองส าเนาหน้าสุดท้าย           
(ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 ข้อ 3 ให้ยกเลิกในวรรคสอง
ของข้อ 31 แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และให้ใช้ความดังต่อไปนี้แทน 
“ส าเนาหนังสือ ให้มีค ารับรองว่า “ส าเนาถูกต้อง” โดยให้ข้าราชการพลเรือนหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นประเภท
วิชาการ ระดับปฏิบัติการ หรือประเภททั่วไป ระดับช านาญงานขึ้นไป หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอ่ืนที่เทียบเท่า หรือ
พนักงานราชการ ซึ่งเป็นเจ้าของเรื่องที่ท าส าเนาหนังสือนั้น ลงลายมือชื่อรับรอง พร้อมทั้งลงชื่อตัวบรรจง 
ต าแหน่ง และวัน เดือน ปทที่รับรอง ไว้ที่ขอบล่างของหนังสือ”  

แจ้งเวียนส าเนาที่มีภาพครุฑ 
หน่วยงานที่ออกเลขค าส่ัง ถ่ายเอกสาร

ค าส่ังต้นฉบบัให้กบัหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 

ให้รับรองส าเนาว่า “ส าเนาถูกต้อง” 
ลงลายมือช่ือรับรอง พร้อมทั้งลงช่ือตัวบรรจง 

ต าแหน่ง และวัน เดือน ปทท่ีรับรอง 


